经费管理办法

为规范专委会经费收支、使用与管理，保障各项工作正常开展，依据国家财经制度及上级协会规定，结合本专委会实际，制定本办法。

第一章 总则

第一条 本办法适用于专委会所有经费收支、核算、使用及监督管理工作。
第二条 经费管理遵循依法合规、量入为出、专款专用、公开透明、厉行节约的原则。
第三条 专委会财务实行统一管理、专项核算，由苏州市相城区建筑业协会财务部门管理。

第二章 会费标准及收缴

第四条 会费为专委会主要经费来源，按会员类型设定标准（标准由会员代表大会审议确定）：
1. 单位会员：按企业规模、经营情况划分档次，按年度缴纳；
2. 个人会员：按统一标准按年度缴纳。

第五条 会费收缴
1. 每年第一季度完成当年会费收缴工作，秘书处负责会费催缴、登记。
2. 会员因特殊困难暂无法缴纳会费的，可提交书面申请，经主任办公会审议同意后暂缓缴纳。
3. 无故超过一年不缴纳会费的，按照《工作规则》规定作自动退会处理。

第三章 经费收入范围

第六条 经费收入包括：
1. 会员年度会费；
2. 企业、个人捐赠、赞助款项；
3. 主管部门、上级协会拨付的补助经费；
4. 培训、资料、技术交流等有偿服务收入；
5. 银行存款利息收入；
6. 其他合法收入。
第四章 经费支出范围

第七条 经费仅限用于以下范围，严禁挪作他用：
1. 办公支出：办公用品、印刷、通讯、交通、会务场地、会务物料等日常办公及会议费用；
2. 活动支出：行业培训、技术交流、现场观摩、评优评先、宣传推广等活动费用；
3. 劳务及补助支出：特聘专家讲课、临时工作人员劳务补助、活动交通餐补等；
4. 公益及行业服务支出：行业调研、投诉调解、信用建设、对外交流等费用；
5. 经委员会审议通过的其他合规支出。

第五章 审批与报销流程

第八条 支出审批权限
1. 每年由副秘书长根据年度工作计划列出年度财务开支预算，报主任办公会议通过后执行。
2. 所有开支均由协会会长审批后，方可报销。

第九条 报销管理
1. 所有支出必须提供正规合法票据，票据内容真实、完整，与实际业务相符。
2. 票据按流程签字审批后，统一报送协会财务部门办理报销、付款手续。
3. 严禁白条入账、虚列开支、违规报销。

第六章 财务监督与公开

第十条 专委会建立财务台账，做到每笔收支有据可查。

第十一条 每年向全体委员、会员代表大会报告上一年度财务收支情况，接受会员监督。

第十二条 接受上级协会、财政、审计及行业主管部门的监督检查。换届、负责人变更时，按规定开展财务审计。

第七章 附则

第十三条 本办法经会员代表大会审议通过后生效。

第十四条 本办法由协会专委会负责解释。








[bookmark: _GoBack]                                                     二〇二六年六月十八日

